
 

 
 
 
 
 
 

PANDUAN 
SISTEM INFORMASI MANAJEMEN PELATIHAN 

(SIMPel) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Panduan Bagi Peserta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Petunjuk akses SIMPel 
 
1. Buka browser yang terdapat pada komputer Anda.  
        

 
 
2. Buka situs SIMPel dengan mengakses situs alamat simpel.lamptkes.org 

pada address bar, lalu klik Enter.  
 

         
3. Selanjutnya akan muncul tampilan SIMPel seperti di bawah ini pada 

layar Anda. 
 

         
 
 
 
 
 
 

http://www.simpel.lamptkes.org/


4. Untuk memulai program pelatihan, klik tulisan log in di pojok kanan 
atas. 

 

  
 
5. Masukkan username serta password yang telah diterima melalui email. 
 

        
 
6. Setelah log in, pada halaman utama dapat dilihat beberapa menu dan 

fitur seperti, site home, calendar, private files, dan My Course 
 

  
 
7. Terdapat pula gambar lonceng yang akan menunjukkan adanya 

notifikasi baru yang diterima, gambar chat untuk mengakses pesan 
yang masuk ke akun Anda.  
 

  
 
   



8. Di pojok kanan atas, terdapat menu dashboard, profile, grades, 
messages, preferences, dan log out. 

 

  
 
9. Sebelum mulai masuk ke materi pelatihan, lengkapi data identitas diri 

pada halaman profil dengan cara klik menu Profile, lalu klik edit profile. 
        

 
 
10. Isilah kolom sesuai dengan data yang Anda miliki. Untuk kolom yang di 

sebelah kiri terdapat tanda  , berarti kolom tersebut harus diisi. 
 

              



11. Untuk mengubah foto profil silahkan klik tanda  
 

 
 

12. Setelah muncul gambar sebagai berikut, silahkan klik browse untuk 
mencari gambar yang anda kehendaki 
 

 
 

13. Setelah file gambar yang anda kehendaki sudah muncul, kemudian klik 
upload this file 
 

             
 



14. Setelah file gambar sudah muncul dan anda sudah selesai melengkapi 
semua data, lalu klik Update Profile untuk menyimpan dan kembali ke 
halaman Profil. 
 

         
   
15. Jika ingin mengubah password lama yang telah diberikan oleh admin, 

klik tanda , lalu klik Change Password 
 

            
           
16. Masukkan password lama dan password baru yang diinginkan, 

kemudian simpan dengan cara klik Save Changes. 
 

            



         
17. Password baru agar dicatat untuk penggunaan berikutnya.  

 
18. Pada halaman Profil ini, Anda dapat melihat rekap nilai selama 

mengikuti Program Pelatihan Daring dalam halaman Grades dengan 
meng-klik Grades Overview 

           

 
 
19. Setelah itu akan muncul gambar sebagai berikut 
 

            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Masuk ke dalam Course Pelatihan  
 
20. Pilih menu Site Home lalu pilih Penyegaran Penilai. 

           

          
 
21. Silahkan baca Pengantar yang berisi informasi awal, Alur Pelatihan dan 

Capaian Pembelajaran yang harus dicapai oleh peserta pelatihan. 
 

            
 



             

            
 
22. Ikuti Tes Kemampuan Dasar yang berupa pertanyaan pilihan ganda dan 

terbagi dalam 3 bagian yang harus diselesaikan dalam waktu 30 menit 
pada setiap bagiannya.  
 

         



         
         
23. Perhatikan petunjuk sebelum memulai Tes Kemampuan Dasar ini Lalu 

setelah itu klik Attempt Quiz now 
 

        
 
24. Kemudian klik Start Attempt 
 

         



 
25. Pilih satu jawaban yang dianggap paling benar dan klik Next Page 

sampai seluruh pertanyaan terjawab.  
 

                 
26. Jika semua pertanyaan sudah Anda jawab, silahkan klik Finish Attempt 
 

        
 
27. Klik Submit All and Finish untuk menyelesaikan Tes Kompetensi Dasar.  

         



 

         
 
28. Kemudian akan muncul gambar seperti berikut ini, lalu klik finish 

review 
 

 
 

29. Lalu klik back to Course                   
     

        



30. Setelah selesai mengerjakan Tes Kemampuan Dasar bagian 1, silahkan 
melanjutkan ke Bagian 2 dan bagian 3 jika waktu masih cukup. Namun, 
jika tidak sebaiknya dihentikan terlebih dahulu  


